GAZi UNIVERSITESI

FEN FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

ik kayit

1. LYS sonug belgesi

2. On kayit formu

3. Diploma veya mezuniyet belgesi
4. Nifus clizdani 6rnegi

5. 6adet vesikalik fotograf

6. Askerlik belgesi

7. Dekont

1 gln

Yatay gegis

Basvuru formu

OSYM belgesi

Transkript

Disiplin cezasi almadigina iliskin belge
Ders icerikleri

Dekont

. ikinci dgretimden, normal égretim
programina basvuranlar igin %10'a girdigini
gOsteren belge

NogahkwdhpE

Yaryil ders kayit
tarihinden 6nce

Cift anadal

1. Basvuru formu
2. Transkript

Yariyil ders kayit
tarihinden dnce

Akademik izin

1. Dilekge
2. Akademik izin gerekgesini gosteren belge

(Saglik kurulu raporu, tutukluluk
belgesi v.b.)

1 hafta

Dikey gegis intibaki

1. Transkript
2. Ders igerikleri

1 hafta

Ders muafiyeti

1. Ders muafiyet talep formu
2. Transkript
3. Ders igerikleri

1 hafta

Ara siniflar i¢in ders
kaydi

Elektronik ortamda (6grenci bilgi sistemi)
yapilmaktadir.

Akademik takvimde belirtilen
tarihler

Ders ekleme - silme

Ogrencinin bireysel bagvurusu

10 dakika

Sinav notuna itiraz

Dilekge / Sinav notuna itiraz formu

1 hafta




1. Dilekge
2. Gazi Universitesi Rektorliginin "Hakli
ve Gegerli Nedenler"

10
Mazeret sinavi konusundaki kararinda belirtilen mazereti 1 hafta
kanitlayici belge (Saghk raporu
v.b.)
Bilimsel ve Kiilturel Akademik / Ogrenci etkinlik formu .
11 - 15 glin
etkinlikler
1. Dilekge
1 Yurt digi 2. Davet mektubu 30 aii
gobreviendirme 3. Akademik galisma 6zeti ve Tlrkce'ye gun
¢evrilmis metni
1. Dilekge
2. Davet mektubu
3 Yurt i¢i gérevlendirme 3. Akademik ¢alisma 6zeti 15 glin
14 Yillik izin izin formu 1giin
15 Hastalik izni Saglik raporu 1 glin
16 Mazeret izni Izin formu, Mazeret belgesi 1 giin
17 Ucretsiz izin izin formu 3 giin
18 Yurtdisi izin izin formu 3 gin
Makine techizat bakim Ariza bildirim / bakim formu .
19 2 gln
onarim
Demirbas (masa, dolap Talep formu (Fakulte deposunda mevcut ise) .
20 1 gln
v.b.)
Demirbas (masa, dolap Talep formu (Fakuilte deposunda bulunmuyor .
21 : 15 glin
v.b.) ise)
2 Kirtasiye ve diger sarf Talep formu 1 giin
malzeme
23 Diger taleplerle ilgili isler Salon istek, arag istek, basim talep formlari 1 hafta




24

Maas ve 6deme emirleri

Maas bordrolari, 6deme emir belgeleri ve
ekleri

1 hafta

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapillmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI

iKiNCi MURACAAT YERI

Isim: Mine iSLER

Isim: Prof. Dr. Suat KIYAK

Unvan: Fakilte Sekreter

Unvan: Dekan

Adres: Fen Faklltesi Dekanhigi

Adres: Fen Fakiltesi Dekanhgi

Tel: 0 (312) 202 10 01

Tel: 0(312) 202 1001

Faks: 0(312) 2122279

Faks: 0(312) 2122279

E-posta: fen@gazi.edu.tr

E-posta: skiyak@gazi.edu.tr






